BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 646§/BTP-TCCB

Vv tb chirc thi thing hang vién chic Ha No¢i, ngay A2 thang 12 nam 2017
hanh chinh ctia B§ Tu phap nam
2017
Kinh giri:

- Thu trudng cac don vi sy nghiép thudc Bo;

- Cuc trudng cac Cuc c6 don vi sy nghiép truc thudce.

Cin ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc; Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay
18/12/2012 ctia B6 Noi vu quy dinh vé chic danh nghe nghiép va thay d6i
chitc danh nghé nghiép d6i véi vién chic va Quyet dinh s6 2514/Qb-BTP
ngay 07/12/2017 cta Bo truéng B6 Tu phap vé viéc ban hanh K& hoach tb
chirc thi thang hang vién chirc hanh chinh lam viéc trong céc don vi sy nghiép
cua B4 Tu phép ndm 2016 - 2017, B6 Tu phap théng bao vé viéc td chirc thi
thédng hang vién chirc hanh chinh ctia B4 Tu phap nim 2017 véi cac ndi dung cu
thé nhu sau:

I. THI THANG HANG VIEN CHUC TU CHUYEN VIEN LEN
CHUYEN VIEN CHINH

1. P6i twgng du thi

Vién chirc xep luong chuyén vién (ma s 01. 003) dang lam viéc tai cdc bd
phén hanh chinh, tong hop, quan tri, van phong, t6 chirc can bd, ké hoach, tai
chinh va cac by phén khéng truc tlep thuc hién chuyén mén nghiép vu theo chirc
danh nghé nghiép trong céc don vi sy nghi€p thudc va tryc thuéec B Tu phép,
c6 du cac diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh.

2. Pidu kién, tiéu chuén dw thi

2.1 Diéu kién dy thi

Vién chirc duoc dang ky du thi thing hang khi dap ung da cac diéu kién
sau day:

a) Pon vi su nghiép c6 nhu clu, c6 vi tri viéc lam tuong tmg véi chire
danh du thi;

b) Dugc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong thoi gian cong tac
03 nam lién tyc gin nhit (2015, 2016, 2017); c¢6 phdm chét va dao dirc nghé
nghiép tdt; khong trong thoi gian thi hanh ky luét hodc trong thoi gian dang bi
co quan, don vi c6 thdm quyén xem xét xir 1y ky luat;

c) C6 kha nang dam nhén hoic dang lam viéc ¢ vi trf cong tac phu hop
vOi chirc trach, nhiém vu cua chuyén vién chinh quy dinh tai Thong tu so




11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo truéng Bo No6i vu quy dinh chirc
danh, ma s ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén céc ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh (dugc sira d6i, bd sung boi Thong tu s6 05/2017/TT-
BNV ngay 15/8/2017 cua B0 trudng Bd Noi vu);

d) C6 thoi gian xép luong chuyén vién (ma s6: 01.003) hodc tuwong duong
tir da 09 (chin) ndm trd 1€n, trong d6 c6 thoi gian 02 ndm gan nhét xép luong
chuyén vién (mi s6 01.003) tinh dén thoi han ndp hd so ding ky du thi.

2.2. Tiéu chudn du thi

Vién chire dang ky du thi thang hang 1én chuyén vién chinh phai c6 du
cac diéu kién néu trén va phai dat cac tiéu chuén cu thé sau:

a) C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én;

b) Cé chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nuéc ngach chuyén
vién chinh hodc c6 bing Thac si, Tién si chuyén nganh Quan ly hanh chinh
cong, Quan ly cong do Hoc vién Hanh chinh Quéc gia clp, hoic bang tdt nghiép
Cao cap ly luén chinh tri - hanh chinh;

c) Co6 chimg chi ngoai ngir ¢ trinh d6 tuong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sé 01/2014/TT-BGDPT ngay
24/01/2014 cia B Giado duc va Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6
bac diing cho Viét Nam (sau ddy viét tit 13 Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT)
hodc ngudi du thi ¢6 cam két sir dung thanh thao ngoai ngir dy thi tr trinh d6
tuong durong b4c 3 tr¢ 1én (mét trong 5 thir tleng Anh, Phap, Nga, Puc, Trung
Qudc) va duge ngudi dimg déu co quan sir dung vién chitc x4c nhan bing vin ban;

d) C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuin k§ ning sir dung Cong nghé
thong tin (CNTT) co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chuén k§ ning sir dung
CNTT (sau day viét tit 1a Thong tur s6 03/2014/TT-BTTTT) hodc nguoi du thi cé
cam két str dung thanh thao k§ niing tin hoc vin phong va dugc ngudi dimg dau
co quan sir dung vién chirc xac nhén bing vin ban;

d) D& chu tri hodc tham gia xy dyng it nhét 01 (m6t) van ban quan ly va
dleu hanh ctia Bd Tu phép; hodc it nhit 02 (hai) vin ban quan ly va diéu hanh
cép don vi thudc va truc thudc BO Tu phap; hodc it nhit 01 (mot) dé tai, dé 4n,
du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cap co sé dugc Bo Tu phap giao thuc
hién va d3 nghiém thu, danh gia dat yéu cau.

- Déi v6i truong hop xay dung vin ban thi phai ¢6 quyét dinh cia ngudi
c6 thdm quyén cir tham gia Ban soan thao hodc T4 bién tap x4y dung vin ban va
kém theo van ban di dugc cép c6 thdm quyén thong qua. Trudong hop tham gia
xdy dung van ban ma theo quy dinh ctda Luét Ban hanh van ban quy pham phap
luat khong bét budc phai thanh 14p Ban soan thio hodc Té bién tép thi phai c6
vin ban giao nhiém vu ch tri hoic tham gia XAy dung ctia ngudi c6 thAm quyén.

- Pbi vé6i trudong hop xdy dung dé tai, dé 4n, du 4n, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc thi phai ¢é quyét dinh ciia ngudi ¢ thdm quyén cir tham gia Ban
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chi dao, Ban chi nhiém, Ban soan thao hoic Té gitp viéc, T6 bién tép, T4 bién
soan dé tai, dé 4n, du an, chuong trinh kém theo x4c nhén dé tai, d& 4n, du 4n,
chuong trinh d4 durgc cp c6 thdm quyén théng qua.

3. N§i dung, hinh thirc thi
a) Mon kién thitc chung
- Hinh thitc thi: Thi viét.

- N6i dung thi: Kiém tra kién thire, néng luc hiéu biét ctia vién chirc dur thi
vé hé thong chinh tri; cac vin @& vé& quan 1y hanh chinh nha nudc; phén céng,
phan cap, iy quyén; cai cach hanh chinh; phap luét vé don vi su nghiép cong lap
va vé vién chirc; cac chu truong, duong 16i ctia Pang, phap luat cia Nha nudc
vé nganh, linh vuc phi hop véi tiéu chuén cta chuyén vién chinh.

- Thoi gian thi: 180 phut.
b) Mén chuyén mén, nghiép vu
- Hinh thitc thi: Thi tric nghiém.

- N6i dung thi: Kiém tra va danh gia trinh d6, nang luc chuyén mén,
nghi€p vu cua vién chirc theo yéu cau cua chuyén vién chinh.

- Thoi gian thi: 45 phut.
¢) Mén ngoai ngir
- Hinh thitc thi: Thi viét.

- Nbi dung thi: Kiém tra cic k§ ning doc, viét mot trong nam thir tiéng:
Anh, Phap, Nga, Ptrc, Trung Qudc & trinh do tuong duong bac 3 khung néng luc
ngoai ngir Viét Nam quy dinh tai Théng tu sé 01/2014/TT-BGDDT.

- Thoi gian thi: 90 phat.
d) Mon tin hoc vdn phong
- Hinh thtc thi: Thi tric nghiém.

- Noi dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, sir dung céc
umg dung cua Microsoft Office, st dung Internet & trinh d6 dat chuan k¥ nang su
dung c6ng nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT.

- Thoi gian thi: 45 phut.

4. H so dang ky dw thi

4.1. Npi dung ho so

Hb so dang ky dur thi thing hang 1én chuyén vién chinh gbm:
a) Pon ding ky du thi thang hang vién chirc (Mdu sé 01);

b) Ban so yéu 1y lich ctia vién chirc c6 xac nhan coa co quan, don vi st
dung vién chuec, trong d6 néu cu thé két qua danh gia, phan loai vién chirc hang
nim ctia 03 nim gin nhit (2015, 2016, 2017) (Mdu sé 02);




¢) Ban nhén xét, danh gia ciia ngudi dimg dAu co quan sir dung vién chirc
khéng glu: chire vu quan ly hodc cia ngudi dimg d4u co quan c6 thim quyén bd
nhiém vién chitc quan 1y (Mdu s6 03);

d) Ban sao Quyét dinh b nhiém vao ngach cong chirc, vién chiic;

d) Ban sao cic vin bang, chimg chi theo yéu ciu cta chirc danh nghé
nghiép dang ky du thi dugce co quan c6 thdm quyen ching thuc (truong hop ban
sao khéng c6 chimg thuc thi phai cé ban chinh dé d6i chiéu);

e) Ban sao cac quyét dinh ctr tham gia Ban soan thao, T bién tap vin ban
hoac van ban giao nhiém vu chu tri hodc tham gia xay dung van ban va kém
theo van ban d3 dugc cip c6 thim quyén théng qua; hodc ban sao céc quyét dinh
cu tham gia Ban chi dao, Ban chu nhiém, Ban soan thao hodc Tb giup viéc, T
bién tap, T bién soan dé tai, dé 4n, du 4n, chuong trinh kém theo x4c nhan &
tai, dé 4n, du 4n, chuong trinh d3 duoc cip c6 thdm quyén théng qua.

Hb6 so ding ky du thi thing hang ctia mdi vién chirc duge bd vao mot bi
dung riéng c6 kich thude 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Piém a Khoan 1
Piéu 1 Quyét dinh sb 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ctia B6 truedéng B6 Noi
vu vé viéc ban hanh thanh phéan hd so cdn bd, coéng chirc va miu biéu quan ly hd
so cén b, cong chuc).

4.2. Luwu gii, quin Iy ho so

a) Pon vi ¢6 thAm quyén cir vién chirc du thi chju trach nhiém vé céc
diéu kién, tiéu chudn cta vién chic duge cir du thi.

b) B6 Tu phap kiém tra cac diéu kién, tiéu S:huén qﬁa vién chuc dugc cu
du thi trén co sO van ban dé€ nghi cua don vi c6 thdm quyén ctr vién chirc dy thi
va thong bao danh sach vién chirc c6 du di€u kién, tiéu chuan tham du ky thi
thang hang sau khi c6 y kién thong nhat cia B6 Noi vu.

¢) Nguoi dimg dau don vi co thdm quyén cir vién chire du thi va vién
chirc dy thi phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc doi voi cac ni dung trong
ho so dang ky du thi.

d) Moi su gian dbi, khai man, thiéu trung thuc lién quan dén noi dung hd
so du thi thiang hang phai bi x ly theo quy dinh cua phéap luat.

II. THI THANG HANG VIEN CHUC TU NHAN VIEN, CAN SU
VA CHUYEN VIEN CAO PANG LEN CHUYEN VIEN

1. Poi twong dw thi

Vién chirc xép lwong nhén vién, cén sy, vién chirc xép lrong chuyén vién
cao dang (A0) dang 1am viéc tai cic bo phan hanh chinh, téng hop, quan tri, van
phong, t6 chirc can bd, ké hoach, tai chinh va cac bd phén khéng truc tiép thuc
hién chuyén mén nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép trong cac don vi su
nghiép thudc va truc thuéc B Tu phap, c6 du cac diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh.




2. Diéu kién, tiéu chuén du thi
2.1. Diéu kién du thi

Vién chirc dugc ding ky du thi thing hang khi dap tmg du cac didu kién
sau day:

a) Pon vi su nghiép cé nhu cau, c6 vi tri viéc lam tuong ung véi chirc
danh du thi;

b) Pugc danh gid hoan thanh t6t nhiém vy tro 1én trong thoi gian cong tac
03 nim lién tuc gin nhét (2015 2016, 2017); c¢6 phidm chéit va dao dirc nghé
nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luit hodc trong thoi gian dang bi co
quan, don vi c6 thim quyén xem xét xir 1y ky luét;

c) C6 kha ning dam nhén hodc dang lam viéc ¢ vi tri cong tac phu hop
véi chire trach, nhiém vu ctia chuyén vién quy dinh tai Thong tu sb 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 ctia B6 truéng B6 Nbi vu quy dinh chirc darnh, ma sb
ngach va tiéu chuin nghi€p vu chuyén mén céc ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh (dugc stra ddi, bd sung bdi Théng tu sé 05/2017/TT-BNV ngay
15/8/2017 cia B6 trudng B6 Noi vu);

d) C6 thoi gian xép luong can su, chuyén vién cao ding hodc tuong
duong ti thiéu 1a 3 nam (36 thang), trong d6 c6 01 (mot) nam gan nhét x€p
luong can sy (mé s6 01.004) hodc xép luong chuyén vién cao déng (mi sb
012.003) tinh d&n thoi han ndp hd so ding ky du thi.

Truong hop dang xép luong nhan vién hodc tuong duong thi thoi gian xép
luong nhén vién hodc twong duong t6i thidu 13 5 nam (60 thang), trong d6 c6 01
(m6t) nam gan nhat x&p lwvong nhan vién tinh dén thoi han nop ho so ding ky dur thi.

2.2. Tiéu chudn d thi

Vién chirc dang ky du thi thang hang 1én chuyén vién phai c6 du cac diéu
kién néu trén va phai dat cac tiéu chuén cu thé sau:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én;

b) C6 chimg chi bbi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién;

c) C6 chung chi ngoai ngit véi trinh d6 tuong duong béc 2 khung néng
luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT;
hodc ngudi du thi c6 cam két sir dung thanh thao ngoai ngir dy thi tir trinh 46

trong duong bac 2 trd 1én (mét trong 5 tha tleng Anh, Phap, Nga, b, Trung
Quéc) va duge ngudi dimg du co quan sir dung vién chirc xac nhén bing vin ban;

d) C6 chimng chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k¥ nang §u dung Cong
nghé thong tin (CNTT) co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-
BTTTT,; hodc nguoi dir thi 9() cam két sir dung thanh thao k¥ nang tin hoc van
phong va duge nguoi dimg dau co quan sir dung vién chirc xac nhén bang vin ban.

3. Néi dung, hinh thirc thi

a) Mén kién thike chung




- Hinh thtic thi: Thi viét.

- Noi dung thi: Kiém tra kién thtc, nang luc hiéu biét cia vién chire du thi
v€ quan ly hanh chinh nha nud6c; phén cong, phén cap, iy quyén; phap luét vé
don vi su nghiép céng lap va vé vién chic; chu truong, duong 16i ciia Pang,
phéap luét cia Nha nude vé nganh, linh vire phi hop véi tiéu chuan ciia chuyén vién.

- Thoi gian thi: 120 phut.
b) Mon chuyén mén, nghiép vu
- Hinh thtrc thi: thi tric nghiém.

- NOi dung thi: kiém tra va danh gia trinh dg, ning luc chuyén mon,
nghiép vu cia vién chirc theo yéu cau cda chuyén vién.

- Thoi gian thi: 30 phut.
c) Mén ngoaqi ngit
- Hinh thtre thi: Thi viét.

- Néi dung thi: Kiém tra cac k§ nang doc, viét mét trong nam thir tiéng:
Anh, Phap, Nga, Duc, Trung Quéc ¢ trinh 40 twong duong béc 2 khung nang Iuc
ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT.

- Thoi gian thi: 60 phut.
d) Mobn tin hoc vian phong
- Hinh thirc thi: Thi tric nghiém.

- N6i dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows’, st dung cac
ing dung cia Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d§ dat chuén k¥ néng s
dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT.

- Thoi gian thi: 30 phut.

4. HO so ding ky di thi

4.1. Nji dung hé so

Hb so dang ky dur thi thing hang 1én chuyén vién gdm:

a) Pon ding ky dur thi thang hang vién chirc (Mdu sé 01);

b) Ban so yéu Iy lich cta vién chirc ¢6 x4c nhan cua co quan, don vi su
dung vién chuc, trong d6 néu cu thé két qua dénh gia, phan loai vién chic hang
nim ctia 03 ndm gan nhét (2015, 2016, 2017) (Mdu sé 02);

¢) Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dimg diu co quan st dung vién chirc
khong giit chiic vu quan ly hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyén bd
nhiém vién chic quan ly (Mdu so 03);

d) Ban sao Quyét dinh bd nhiém vao ngach céng chitc, vién chic;




d) Ban sao cic van bing, chimg chi theo yéu ciu ctia chirc danh nghé
nghiép déng ky du thi dugc co quan c6 thdm quyén chimg thuc (truong hop ban
sao khong c6 chimg thuc thi phai c6 ban chinh @€ doi chieu).

Hb so dang ky du thi thing hang ctia mdi vién chirc dugc bé vao mot bi
dung riéng co kich thude 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Piém a Khoan 1
Dleu 1 Quyet dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cia Bo trudng B Noi
vu vé viéc ban hanh thanh phan hd so can bd, cong chirc va miu biéu quén ly hd
so can bg, cong chuc).

4.2. Luwu giit, quén ly ho so

a) Pon vi c6 thdm quyén cir vién chic du thi chiu trach nhiém xem xét,
quyét dinh ctr vién chirc c6 du didu kién, tiéu chudn tham du ky thi va luu gif,
quan 1y ho so ciia vién chirc tham dur ky thi.

b) Nguoi dimg dau don vi co thdm quyén cir vién chirc dy thi va vién
chic dur thi phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc dbi véi cac ndi dung trong
hé so ding ky du thi.

c) Moi su gian di, khai man, thiéu trung thuc lién quan dén noi dung hd
so du thi thang hang phai bi xir ly theo quy dinh cua phap luat.

III. PIEU KIEN MIEN THI MON NGOAI NGU, TIN HQC
1. Mién thi mén ngoai ngir

Tinh dén thoi han nop hd so du thi thang hang vién chuc, vién chie dugce
mién thi mén ngoai ngit khi c6 mét trong cac diéu kién sau:

- Vién chirc c6 tudi doi tir du 55 tudi tré 1én d6i voi nam va tir da 50 tudi
tré lén d6i véi ni;

- Vién chirc dang lam viéc & vung dén tée thiéu so c6 chung chi dao tao
tiéng dan tdc thiéu sé do co s& dao tao cap theo thdm quyén;

- Vién chirc 14 nguoi dan tdc thiéu sb dang lam viée & ving dan toc thidu sb;

- Vién chitc c6 bing dai hoc thir hai 13 bang ngoai ngit (truong hop vién
chirc chi c6 mét bing dai hoc 1a dai hoc ngoai ngit thi phai dang ky thi ngoai
ngir khac);

- Vién chirc tét nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hodc hoc bing
tiéng nudc ngoai tai Viét Nam;

- Vién chirc c¢6 ching chi ngoai ngit tuong duong cip d6 B1 khung Chau
Au tr& 1én theo quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu sb
05/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 cua B9 truong Bo Gido duc va Dao tao
vé viéc sira dbi, bd sung mot sb diéu cia Quy ché dao tao trinh do tién si ban
hanh kém theo Théng tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua Bé truéng
B6 Gido duc va Dao tao (sau ddy viét tit 1a Théng tu s6 05/2012/TT-BGDPT)
con trong thoi han 02 nam tinh dén thei diém ndp hd so du thi, do cac co s& dao




tao ngoai ngir cé uy tin trong nudc, cac trung tdm khao thi ngoai ngit quoc té cap
chung chi (dugc Bé Gido duc va Dao tao cong nhén);

- Vién chtic ¢6 bang t6t nghié€p thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 tré lai day
(theo quy dinh tai Thong tw s6 10/2011/TT-BGDDPT ngay 28/02/2011 cua B
truong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy che dao tao trinh df thac si,
c’{at trinh d§ ngoai nglt & mic tuwong duong cap d6 B1 hodc bac 3 cua khung chau
Au tré 1€n);

- Vién chirc c6 bang tot nghiép tién si, tinh tir ngdy 22/6/2009 tré lai day
(theo quy dinh tai Théng tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua B
truéng Bo Gié(? duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do tién si
va Thong tu s6 05/2012/TT-BGDDT, trude khi bao v€ luén an ¢ chimg ngoai
ngit trong duong cap dé B2 hodc bic 4 tré 1én theo khung Chau Au).

2. Mién thi mén tin hoc vin phong

Mién thi mén tin hoc van phong déi vé6i vién chirc d3 tét nghiép tir trung
cap chuyén nganh tin hoc hodc cong nghé thong tin tré 1én.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Viéc t6 chirc thi thang hang vién chtrc hanh chinh B4 Tu phap ndm
2017 duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 cia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién qhﬁc; Thong
tu s0 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B6 Noi vu quy dinh vé chirc danh

nghe nghiép va thay db6i chirc danh nghe nghiép dbi véi vién chrc; Néi quy, Quy
ché t chirc thi thiang hang va thdm quyén di duoc B6 Noi vu phén cip.

2. Thoi gian di kién t6 chike thi: Quy 1/2018.

3. Pia diém t6 chike thi: Thi tip trung, dia diém do B6 Tu phép quyét dinh
va s& co6 thong béo sau.

4. Lé phi thi

Cin ctr Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B trudong
B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quéan ly va sir dung phi tuyén
dung, du thi ning ngach, thing hang céng chirc, vién chuc, 1€ phi du thi la:
700.000d/nguoi (Bay tram nghin dong mét nguoi).

5. Trach nhiém cua cdc don vi thuéc Bo

a) Thu trudng cac don vi sy nghiép thudc B9, Cuc trudng Cuc c6 don vi
su nghiép truc thude cé trach nhiém thong bao cong khai van ban hudéng dan to
chirc thi théng hang vién chirc hanh chinh lam vi€c trong cac don vi su nghiép
cta B Tu phap ndm 2017 dén toan thé vién chirc cia don vi.

Vién chirc c6 du diéu kién, tiéu chuan du thi theo quy dinh déu c6 quyen
ding ky du thi va phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cua noi dung hd so
dang ky du thi.




b) Pbi véi thi thing hang 1én chuyén vién: Thu truédng cac don vi su
nghi¢p thudc Bo; Cuc truong Cuc c6 don vi sy nghiép truc thudc can cir diéu
kién, tiéu chudn dy thi quy dinh tai vin ban nay t§ chirc ra soat, thdm dinh va
quyét dinh cir vién chirc d4p tmg du céc didu kién, tidu chudn dy thi tham du ky
thi thang hang vién chire hanh chinh ndm 2017 cia B Tu phap; luu gitt, quén ly
hé so ctia vién chirc dy thi va phai chiu trach nhiém vé diéu kién, tiéu chuén cta
vién chuc duogc ctr di du thi.

Pbi véi thi thing hang 1én chuyén vién chinh: Tha trudng cc don vi sy
nghiép thudc Bo; Cuc truéng Cuc c6 don vi su nghiép truc thudc can cir diéu
kién, tiéu chuén du thi quy dinh tai vin ban nay t6 chirc ra soat, thdm dinh va
chon cir vién chirc dap img du cac diu kién, tiéu chudn du thi tham du ky thi
théng hang vién chic hanh chinh ndm 2017 ctia Bé Tu phap giri vé B6 Tu phap
dé kiém tra va giri B4 Noi vu cho v kién.

Vin ban ctr vién chure du thi thang hang kém danh sich trich ngang cua
vién chirc theo Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Cong van nay va hé so cua
vién churc du thi thang hang, dé nghi Quy Don vi giri vé€ B6 Tu phap (qua Vu T ]
chiec cdn bg) trude ngay 20/12/2017 dé tdng hop; ddng thoi gu1 ban mém qua
dia chi email: htlan@moj.gov.vn. Qué thoi han néu trén, don vi nao khong gui
vin ban coi nhur khéng c6 nhu cau du thi thang hang vién chirc hanh chinh cta
Bo Tu phap nam 2017.

Théng tin vé ky thi thing hang vién chirc hanh chinh ciia B6 Tu phap nim
2017 d& nghi lién hé ddng chi Ha Thj Lan, Chuyén vién Vu T chiic can bd
(DPién thoai: 024.62739367; email: htlan@maoj.gov.vn).

B6 Tu phap thong bao dé cac don vi biét va khén truong thuc hién./

Noi nhin:

- Nhur trén;

- B trudng (dé b/cao);

- Thir trvdng Phan Chi Hiéu (d& b/céo);
- Lwu: VT, TCCB.

Nguyén Quang Thai




Mau sé 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

DON PANG KY DU THI THANG HANG VIEN CHUC

Kinh giri: H6i déng thi thang hang vién chirc hanh chinh cia B§ Tu phap nim 2017,
Déng kinh giri: (Pon vi, co quan noi ngudi du thi dang lam viéc);
Teént6i Ia (chitinhoa): .. .. .o i Nam (nir): .. ...
Ngaythangndmsinh: ... ... ... .
Noi OGhi€nnay: . . ...
Donvicbngtac: . ...,
Chlc VU .
Ngay thdng nim duoc tuyén dung vao biénché: . ......... ... ... ... .....
Ngach vién chitc hiénnay:............. maso:.......
Thoi gian bd nhiém vao ngach vién chirc hién nay:.............
Hé s6 Iwong hién huémg: .. ......... ngdy thang nam xép: ..../.../...........

Sau khi nghién ciru c4c quy dinh vé viéc thi thing hang vién chirc hanh chinh tir. . .
lén.......c..oe. BA1 L, cua BO Tu phép va cac van ban
hién hanh khac, tpl fil thay ban than c6 di didu kién, tiéu chuén dé tham dy ky thi thiang hang vién
chirctir......... ,.’.....len’“’**‘\ ;. .........

Téi lam don nay kmh X nghi Hdi ddng thi thing hang vién chirc hanh chinh ctia B Tu
phap nam 2017 xem Xxét cho“i@ duqc tham du ky thi thang hang........... lén................

To1 xin trdn trong cam gn

Tai liéu giri kém theo don niay gém c6:  ......... , ngay .... thdng ... ndm
D Nguwoi lam don

2 (Ky va ghi 6 ho tén)

K
B

S




Maéu sé 02

BQ TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN, BON VI SU DUNG VIEN CHUC Poc lap - Ty do - Hanh phiic

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ............ooommoeeieeieiiee e
, 2)Ten goi KhacC:... .. oo e
Anh mau ) .
3) Sinh ngay: ...... thang...... nam........... , Gidi tinh (nam, nit): ..................
(4x6cm) o
4 Noisinh: Xa................. ,Huyén................. ,Tinh oo
5)Quéquan: Xa ................ ,Huyén................. ,Tinh oo,
6) DANtOC: «.vieiii i , 1) TON @lao:....cooiiiiiiiiiiie

8) Noi ding ky ho KhAu thudng tril: ........ooooumniiiit e
(S6 nha, dudng phd, thanh phé; x6m, thon, x4, huyén, tinh)

DI NOT G BN NAY: ..ottt e et et et
(S6 nha, duodng phé, thanh phé; x6m, thon, x&, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoc tuy@n dung: .............ooeeeiiiiiiiii e
11) Ngay tuyén dung:...../..../...... ,Coquan tuyén dung: ...........coeevvueiiieieee e
12) Chitc vu (chirc danh) hi€n tai: .......cooiiiiiiii i e
(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong vi€c chinh GUQT GIa0: .. iuiiiiiii i e e e e

14) Chirc danh nghé nghiép vién chirc: ...................... ME SB: e
Bic luong:..., Hé sb:..., Ngay huéng: ...../....../..., Phu cip chic vu:....... Phu cdp khac:........
15.1- Trinh d¢ gido duc phd thong (d3 tSt nghiép 16p may/thude hé na0): ......ocooveveeiinneennnnnn
15.2- Trinh d0 chuyén mén ca0 MhAt: .........ccoovvniiiiiiie e

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, so cdp; chuyén nganh)
153-Lyludnchinhtri: ..........c.covvninivciveee ... 15.4- Quan Iy nha nude:. .o

(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén
vién, cén su)

15.5- Bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép

(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C,D,...) (Trinhd6 A, B, C,...)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ...... fooidoiein. , Ngay chinh thire:...../...../..............




17) Ngay tham gia t& chirc chinh tri-X& hoi: ....coeeeeiiiiiiiiiiie e

(Ngay tham gia tb chirc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong t6 chirc d6)

18) Ngay nhép ngii: ...../....... [eeen... , Ngay xuét ngii: ...../..../....., Quan ham cao nhét: ..........
19) Danh hiéu dugc phong ting cao AL Lo

(Anh hing lao ddng, anh hung luc lwong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dén va uu
tu)

20) SO IUTONE COME TACT .ttt ittt ettt ettt ettt et ettt et et eeeet et ettt eeeenanens
21)Khenthudng: ......coooiiiiiiiiiiiiiiiiii i, 2)Kyludt: oo
(Hinh thirc cao nhét, nim nao) (vé& dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim
nao)

23) Tinh trang strc khoe:.................. , Chiéu cao:..., Cannang: ...... kg, Nhom mau: ..........
24) La thuong binh hang: ..../.....,Lacon giadinh chinh sdch: .....................ooiile

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chit ddc da cam Dioxin)
25) S6 chimg minh nhan dan: .......... Ngay cép: ..... [ociid..... 26) S6 sb BHXH:
27) PAO TAO, BOI DUOGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,
NGOAI NGU, TIN HQC

Tén trudng Chuyén nganh dao | Tir théng, | Hinh  thic | Van bang, chimg
tao, boi dudng nim- Pén | dao tao chi, trinh d6 gi
thang, ndm

Ghi chi: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chitrc, chuyén tu, bdi dudng.../ Vin bang: TSKH, TS,
Ths, Cir nhan, K¥ su ......




28) TOM TAT QUA TRiINH CONG TAC

Tu théng,
nim dén
thang, ndim

Chuc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, tb chirc xa
héi), ké ca thai gian duoc dio tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu,

.............................................................................................

.............................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

............................................................................................................

29) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

M3 CDNN/béc

Hé sb luong

30) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SU DUNG VIEN
CHUC

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................

Ngwoikhai = , Ngay....thang......nam 20... ...
Téi xin cam doan nhitng 16i khai trén day Thu trwéng co quan, don vi quan ly
1a dng su that hoéc sir dung vién chirc

(Ky tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi ré ho tén)




Méu sé 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN NHAN XET, PANH GIA VIEN CHUC
(thoi gian 03 ndm tir nam 2015 - 2017)

HO VA 18N VIEN CHIIC: ...oiiiiiiieciicee ettt ettt s

PON VI CONG AC: cueieiiiieie ettt sas e bbb s s e baens

...........................................................................................................................................................

Xét qua trinh cong tic va theo nhu ciu nhiém vu cua chirc danh nghé nghiép............ ,
chung t6i nhét tri cir Ong (B) .......ovvvveevvnnnnnn... tham du ky thi thing hang tir............... lén
.................. nam 2017.

................... ngay ...... thang ...... ndm ... ....

Thi trwédng don vi

(Ky tén va déng déu)
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